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I. INTRODUCCION

La aplicacion Gestion EduCovid nace como herramienta para la gestion de los casos Covid-19 detectados en
los centros educativos de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

El proyecto consta de una parte, a la que se refiere este manual, para la recopilacion centralizada de los casos
positivos y sus contactos y una segunda herramienta de visualizacion de datos y estadistica que queda fuera
del alcance de este manual.

Se gestionaran desde la aplicacion los casos registrados tanto en centros publicos, como en los concertados
y privados.

La aplicacion sera utilizada por usuarios de los propios Centros Educativos, usuarios de la Consejeria de
Educacion y Empleo y usuarios del Servicio Extremeno de Salud de la Consejeria de Sanidad y Servicios
Sociales.

2. USUARIOSY PERFILES DE ACCESO

Se han creado 3 perfiles de acceso en funcién de los usuarios que intervienen en la gestion de un nuevo caso
positivo.

e Usuario Unidad Educovid: este perfil sera el que tengan los usuarios encargados de la gestién
desde la Unidad Educovid perteneciente a la Consejeria de Educacién y Empleo.

Seran usuarios que existan previamente en Rayuela, pero para poder acceder a la aplicacion necesita-
ran que algin miembro ya perteneciente a la Unidad le proporcione acceso a la aplicacién.

Su funcionalidad incluye:

Gestion de usuarios: alta, baja y edicion.

Gestion de centros: Edicion de datos.

Gestion de datos Covid: alta, baja y edicion.

Gestion de datos comunes y tablas auxiliares al resto de la aplicacién (datos de areas de salud,
tipos de positivos, implicaciones educativas...).

O O O O

¢ Responsable Covid Centro: cada centro debe tener al menos un usuario con perfil de Respon-
sable Covid-19 en Rayuela para poder gestionar los casos que estén relacionados con su centro.
Podran existir mas de un usuario por centro educativo.

Estos usuarios deberan existir previamente en Rayuela y que tengan asignado el perfil de Responsable
Covid. El acceso sera transparente para el usuario y la Unidad no tendra que intervenir para su acceso.
Al acceder quedara asociado al centro educativo en el que tenga asignado el perfil de Responsable
Covid.

Su funcionalidad incluye:
o Gestion de centros: edicion y consulta de datos de sus centros.

o Gestion de Casos Covid: alta y edicion de casos Covid relativos a sus centros.

o Usuario Area de Salud: cada Area de Salud debera tener la menos un usuario creado en la aplica-
cion para poder gestionar los casos positivos que tengan lugar en centros de localidades vinculadas a
su Area de Salud. Podran existir mas de un usuario por Area de Salud.



Este tipo de usuario debe crearse previamente en la aplicacion. Los encargados de crear los usuarios
de las Areas de Salud seran lo usuario de la Unidad Educovid. Para ello se les proporcionara un
nombre de usuario y contrasena y quedaran asignados a un Area de Salud.

Su funcionalidad incluye:
o Gestion de centros: Consulta de datos de los centros pertenecientes a su area.
o Gestion de Casos Covid: alta y edicion de casos Covid relativos a los centros pertenecientes
a su Area de Salud.

3. ICONOSY ACCIONES COMUNES EN LA APLICACION.

Existen una serie de iconos que tienen la misma funcionalidad independientemente de la parte de la aplicacion
donde nos encontremos. Es importante familiarizarse con estos iconos ya que su uso sera habitual.

Visualizar registro: opcién para poder ver los datos de un registro seleccionado de un listado, pero no
se permitira la modificacion.

Editar registro: este icono se utiliza para editar un registro seleccionado de un listado, se accedera a la
pantalla de edicion del registro pudiendo guardar posteriormente los datos una vez editados. Tiene el mismo
efecto que si hacemos doble clic en un registro del listado.

Nuevo registro: se utilizar para ahadir un nuevo registro. Se accedera a la pantalla de creacion del
registro para completar los datos solicitados.

Eliminar registro: si tenemos un registro seleccionado en un listado y hacemos clic este icono se nos
mostrara un mensaje de confirmacién para eliminar el registro en cuestion.

Blsqueda: en este campo podemos incluir un texto y haciendo clic en la
lupa buscara en los datos del listado que tenemos en pantalla el texto introducido. En caso de que queramos
restringir la bisqueda a alguno de los campos podemos hacer clic en la flecha que tenemos junto a la lupa y
se nos mostraran los campos en los que queremos buscar.

& Exportar: desde esta opcion podemos exportar los datos de un listado. Al igual que con la busqueda
podemos seleccionar los campos a exportar, asi como el formato (pdf o Excel).

v
Guardar: este icono se encuentra normalmente en la parte superior derecha de la pantalla mientras
estamos editando o creando un nuevo registro y se utiliza para guardar los datos que estamos manipulando
actualmente. Este icono puede estar sustituido en algunas partes de la aplicacion por un botén Guardar.

-

Volver:se utiliza para salir de la pantalla actual y volver a la pantalla anterior. Normalmente se encuentra
en la parte superior derecha de la pantalla.

* Apellido2

Campo requerido: los campos que veamos con un asterisco rojo son
obligatorios y no podemos guardar el registro que estamos editando hasta que completemos estos campos.

* Municipio

Badajoz -

ba

Badajoz

Barcarrota

Baterno

Calzadilla de los Barros
Entrin Bajo

Garbayuela

Campo Desplegable: en los campos desplegables tenemos la opcion de buscar. Al ir
introduciendo caracteres en el campo de busqueda se iran filtrando los resultados coincidentes.



4. ACCESOY DATOS DE USUARIO

La aplicacion se encuentra desplegada en la url indicada a continuacion:
https://gestioneducovid.juntaex.es/

Igualmente existe un entorno de pruebas al que solo es posible acceder desde la intranet de la Junta de
Extremadura en la siguiente direccion:

https://prugestioneducovid.gobex.pri/

Una vez que accedemos a la url se nos mostrara la siguiente pantalla:

W\ Pruebas - GestionEdu( x  + = o X

< C A Noesseguro | prugestioneducovid.gobex.pri/ b4 o H

JUNTA DE EXTREMADURA C,’:\”D- |9 LT
Consejeria de Educacion y Empleo * ducarix
Pruebas - GestionEduCovid

Gestion de incidencias COVID en centros educativos

Version 1.0.0

& Acceso a la aplicacion

Introduzca usuario y contrasena pz

Acceder

En este punto tendremos que introducir el usuario, la contrasena y el tipo de usuario. Segun el tipo de perfil
que tengamos asignado sera lo siguiente:

- Usuario Unidad Educovid: usuario y contrasena que tengamos en Rayuela. Tipo de usuario
“Otro”.

- Usuario Centro Educativo: usuario y contrasena que tengamos en Rayuela. Tipo de usuario
“Otro”.

- Usuario Area Salud: usuario y contrasefia asignado en la aplicacion por la Unidad Educovid.
Tipo de usuario “Area de Salud”.

Si las credenciales introducidas son correctas accederemos a la aplicacion. En funcion del perfil del usuario
con el que accedamos, el menU superior de usuario se nos se nos mostraran unas opciones u otras.

Ademas, en la pantalla de acceso se nos mostrara un listado con los avisos de casos positivos que tenemos
pendientes relacionados con nosotros o nuestro perfil. Mas adelante se procede a una explicacion detallada
del sistema de Avisos.


https://gestioneducovid.juntaex.es/
https://prugestioneducovid.gobex.pri/

X Pruebas - GestionEduCovid x 4 = a X
« C & Noessequro | prugestioneducovid.gobexpri/ * 6

Pruebas - GestionEduCovid

Tablas Auxiliares * 4 Gestion Usuarios & Casos Positivos M Avisos 1l Centros

Listado de avisos nuevos o pendientes

2 Sig
Fecha Aviso Origen Notificacién Tipo de Positive Elemento Origen Aviso Accién Requerida
(m] 1502/2021 10:21 |£S. San Fernando (Badajoz) M Nueve Caso e
(m] 141022021 09.46 C.E.LP. Arias Montano (Badajoz) Docente Resolucion Cuarentena Informacién
[w] 14102/2021 08:43 CELP Arias Montano (Badajoz) Docente HNuevo Caso Informacion
O 12/02/2021 11:30 C.EIP Arias Montano (Badajoz) Docente Resolucion Cuarentena Informacian
(m] 12102/2021 10:30 1E S San Femanda (Badajoz) Alumna/a Nuevo Caso Informacién
[m] 120212021 11:17 C.ELP. Arias Montano (Badajoz) Docente Nuevo Caso Informacién
[m] 1210212021 10:52 1E.S. San Femando (Badajoz) Alumno/a Resolucion Cuarentena Informacién
D 11/02/2021 18.30 Area de Salud de Badajoz Alumno/a implicaciones Educativas Afadir Informacion
D 100022021 11:32 Unidad EduCovid Docente Alumnos incorporados Affadir Datos.
O 05/02/2021 08:26 Area de Salud de Navaimoral de la Mata Aumnola Huevo Caso Informacidn
2 Sig 10 -« 12 registros
& Pruebas - GestionEduCavid X+ - o x
<« C A Noesseguro | prugestioneducovid.gobex.pri/ * e i

Pruebas - GestionEduCovid

&+ Casos Positivos A Avisos T Centros

Listado de avisos nuevos o pendientes

Fecha Aviso Origen Notificacion Tipo de Positivo Elemento Origen Aviso Accién Requerida
[w] 12/02/2021 1055 idad EduCovid Aumnola Medidas Preventivas Informacién
O 110212021 18:30 Area de Salud de Badajoz Aumnola mpiicaciones Educactivas Informacien
(m] 09/02/2021 19:27 Unidad EduCovid No Docente Nueva Caso Aadir Datos
[m] 09/02/2021 19:35 Unidad EduCovid Docente Medidas Preventivas Informacién
O 05/02/2021 1318 Unidad EduCovid Aumnola Medidas Preventivas Informacien
o 050022021 1317 Unidad EduCovid Docente Medidas Preventivas Informacién
[m] 05/02/2021 12:49 Unidad EduCovid Aumnala Caso Cerado Informacién
0 - 7 registros
Junta de Extremadura - 2021
& Pruebas - GestionEduCovid x  + - o x
€« C A Noesseguro | prugestioneducovid.gobexpri/ +4 e H

Pruebas - GestionEduCovid

&+ Casos Positivos M Avisos Tl Centros

Listado de avisos nuevos o pendientes

234 5 sig

Fecha Aviso Origen Notificacion Tipo de Positivo Elemento Origen Aviso Acclén Requerida

(m] 15/02/2021 10:21 IE S San Femando (Badajoz) Aumno/a Nuevo Casa Informacion

O 1410212021 0945 CE P Arias Montano (Badajoz) Docente Informacion

O 1410212021 0943 C.EIP Arias Montano (Badajoz) Docente Informacién

O 121022021 11:30 C.ELP Arias Montano (Badajoz) Docente Resolucion Cuarentena Informacion

O 124022021 10:30 1E.S. San Femando (Badajoz) Alumnola Nuevo Caso Informacion

O 120022021 1947 C.ELP Arias Montano (Badajoz) Docente Nuevo Casa Informacion

O 120022021 1117 Unidad EduCovid Aumno'a Medidas Preventivas Informacion

(m] 1200202021 1055 Unidad EduCovid Alumnola Medidas Preventivas Informacion

O 1200202021 10 52 IE S San Femando (Badajoz) Alumnola Resolucion Guarentena Informacion

O 1210202021 1013 Unidad EduCovid Aumna/a Afiadir Datos
2345 8g 1w - 46 registros

Junta de Extremadura .. 2021

Acceso con perfil Area de Salud



Desde el icono n situado en la parte superior derecha se podra acceder tanto a la modificacion
de los datos basicos de usuario como son nombre, apellidos y email como a la modificacion de la
contrasena en caso de que queramos cambiar la preasignada por otra distinta.

Esta opcion de modificacion de datos y contrasena solamente tiene efecto para los usuarios de las
Areas de Salud ya que el resto de los usuarios utilizaran siempre los datos que figuren en Rayuela.

-y

Usuario Consejeria

®

consejeria01

Mis Datos v Modificar Contrasenfia ... v -

= Nombre * Contrasefia Actual

Usuario savee

Primer Apellido * Nueva Contrasefia

Consejeria | |
* Confirmar Contraseiia

Segundo Apellido
SEPAD | |
Email

En ambos casos para guardar los cambios es necesario hacer clic en el icono Guardar
correspondiente a cada parte.

Al cambiar la contrasena se cerrara la sesion volviendo a la pantalla de login para que introduzcamos
de nuevo el usuario y la nueva contrasena.

5. GESTION DE USUARIOS.

Esta opcion solo estara disponible para los usuarios con perfil “Usuario Unidad Educovid”. Para ello
accederemos a la opcion Gestion Usuarios del menu superior y se nos mostraran el listado con los tipos de
perfiles disponibles.

Nombre Descripcién

go0oooeae

Para gestionar los usuarios de uno de los perfiles haremos doble clic sobre el que queramos y se nos mostrara
el listado de usuarios existentes para dicho perfil.

Una vez tengamos el listado de usuarios del grupo podemos realizar varias acciones.

. Alta de usuario: para realizar una nueva alta de usuario haremos clic en el icono de nuevo

registro y se nos mostrara la pantalla de alta de usuario. Solamente se deben anadir usuarios de la
propia Unidad Educovid y del Area de Salud.

o Usuario de la Unidad: el tnico requisito para poder afiadir usuarios de la Unidad Educovid

es que estos estén dados de alta en Rayuela. Para ellos al crear el usuario introduciremos

como nombre de usuario el mismo que tengamos en Rayuela. El resto de los campos se




pueden rellenar con cualquier dato ya que estos se actualizaran con los que tenga el
usuario en Rayuela la primera vez que acceda.

* Apellide2

o Usuario de Area de Salud: son usuarios creados expresamente para la aplicacion y por
tanto los datos que se le asignen, seran los que el usuario debera utilizar para acceder a
la aplicacion posteriormente. La unidad, una vez creado el usuario le comunicara al area

de salud el usuario y contrasena para el acceso a la aplicacion.

* Contrasefia

* Apeliidat * Apellido2 Emai

Edicion de usuario: al acceder a la edicion de un usuario podremos modificar sus datos. Esta
opcion solamente tendra sentido si estamos modificando usuarios que sean del Area de Salud ya
que los datos del resto de perfiles son los que los usuarios tengan en Rayuela.

Borrado de usuario: una vez seleccionado el usuario si hacemos clic en el icono de Eliminar se
nos pedira confirmacién y si aceptamos se eliminaran los datos. No sera posible eliminar usuarios
que hayan creado Casos Positivos ya que, al eliminarlos, perderiamos informacién de dicho Caso.

6. CENTROS EDUCATIVOS.

Desde esta opcion del menu superior podemos consultar los datos de los centros a los que tenemos acceso
en funcidn de nuestro perfil de usuario.

Listado de centros

Area de
Salud

Nombre

Si accedemos como usuario de Centro Educativo se nos mostrara directamente la informacion
de nuestro centro.

Si accedemos como Usuario de la Unidad Educovid veremos un listado con todos los centros y
podemos acceder a los datos de cada uno de ellos.

Si accedemos como usuario de un Area de Salud veremos los centros de las localidades asociadas
a nuestro Area de Salud.

16 17 105 S Q- &

Sig

Teléfono  Email Direccion Activo  Teléfono

Contacto
Urgencia

Director  Dir. Di
Teléfono Ei

Tipo
Centro

Cédigo Localidad Municipio Provincia Tipo
Postal Titularidad

Email Contacto Urgencia

des@hotmail. com




Si queremos acceder a los datos completos de un centro haciendo doble clic en la fila correspondiente se
nos abrird la pantalla con los datos del centro. Esta pantalla presenta 3 secciones con los datos basicos de
los centros, los datos de direccion y del responsable covid.

Los datos de los centros son modificables tanto por los usuarios de los Centros Educativos como por los
usuarios de la Unidad Educovid.

CENTRO : 06000991 - L.E.S. San Fernando (Badajoz)

* Nombre * Céd. Centro * Tipe Centro Tipo Titularidad Activo * Area de Salud
E S SanFernando 06000891 IES. - Centro Publico - ®si ONo Area de Salud de Badajoz -
Teléfono Email Teléfono Contacto Urgencia Email Contacto Urgencia
824013444 ies sanfernando@edu. gobex es 924013444 ies sanfernando@edu gobex es
Direccion Postal * Provincia * Municipio * Localidad Cédigo Postal Direccién Geoespacial
Avda. Augusto Vazquez, 1 Badajoz - Badajoz - Badajoz - 08006

¢Tiene Plan Contingencia?
Osi @no Sele e el PDF del Plan de Contir Y Buscar [ subicpian |

DIRECTOR DEL CENTRO Y CONTACTO
Director Nombre Apellidol Apellido2
Teléfono Email

RESPONSABLE COVID DEL CENTRO Y CONTACTO
Responsable Nombre Apellidol Apellido2

Teléfono Email

Como vemos tenemos ademas la opcion de subir el plan de contingencia del centro. Seleccionando el pdf
desde nuestro equipo y haciendo clic en el boton Subir Plan. Con esto tendremos el plan de contingencia
disponible para que lo puedan consultar tanto el Area de Salud como la Unidad Educovid.

7. CASOS POSITIVOS

Desde la opcion del ment superior | wise #llE tendremos la opcion de gestionar los casos
positivos que tengan que ver con nuestro perfil de usuario. Al acceder nos aparecera un listado similar al

que se muestra a continuacion.

Listado de Casos Positivos

2 3 sig a- &
Estado QOrigen Fecha Com. Cod. Centro Localidad Nombre Tipo Nombre Apellido1 Apellido2 Medidas Preventivas Inicio Fin Implicaciones Fase
Notificacion Positive Centro Centro Clase Positivo Cuarentena Cuarentena Educativas
O Alumncia confinadol®.  Centro 16/02/2021 06000881 1ES San Badajoz 1EF nformacion del
Educalivo Femanda caso positivo y

sus contactos

O Dostats confiaasod  Centro 14/02/2021 06000460 CEIP Anas Badajoz PEB Resolucian de
Educativo Montana cuarentena
0 A SR 120022021 06000881 |ES San Badajoz 4EB Resolucitn de
Femnando cuarentena
O Docenia sonfleade  Centro 120022021 06000460 CEIP Anas Badajoz 4R
Educativo Maontana
(W] Alumnola confinsdo®.  Centro 120022021 06000881 |ES San Badajoz IEB Alumnafa confinadola Resolucitn de
Educativo Femando de manera preventiva cuarentena
C = Areade 120022021 06000460 CEIP Anas Badajoz 3A Aula confinada de Resolucian de
Salud Montana manera preventiva cuarentena
0 === ya 120022021 06005470 CEIP.Dien Meérda »EP informacion del
EduCovid Casio €50 positivo y
sus contactos
C = Areade 11022021 06000460 CEIP Aias  Badajoz P1A Aula confinada de Resolucidn de
Salud Mantano manera preventiva cuarentena

En funcion del perfil de nuestro usuario veremos unas columnas u otras y se mostraran los siguientes casos:
e Unidad Educovid: todos los casos.
e Area de Salud: casos relativos a centros de localidades del area de salud.

e Centro Educativo: casos del centro educativo del usuario.



Como siempre, para acceder a los datos completos del caso haremos doble clic en la fila correspondiente o
bien lo seleccionaremos y haremos clic en el icono editar de la parte superior derecha.

A continuacion, vamos a mostrar las fases por las que puede ir transcurriendo un caso positivo y el papel que
tiene cada perfil de usuario en la fase correspondiente.

Hay que indicar que segln vayamos avanzando por las fases del caso positivo los datos de fases anteriores
quedan bloqueados para su modificacion, aunque existe un

7.1. FASE I: Nuevo Caso Positivo.

Para iniciar un nuevo caso positivo, una vez hemos accedido al listado de casos, haremos clic en el icono
== de la parte superior derecha. Al hacerlo se nos mostrara la pantalla de recogida de datos del caso
positivo.

El Centro Educativo cambiara de desplegable a texto fijo en caso de que el usuario sea responsable Covid
de Centro Educativo. En caso de que sea de Area de Salud en el desplegable apareceran sus centros y en
caso de la Unidad seran todos los centros.

Caso Positivo
Notificacién del Caso Positivo

Centro Educativo * Curso * Fecha Comunicacién del Pasitive * Tipo Positivo Especificar

Persona Positive COVID “ Nombre “ Apellidot Apellido2

* Fecha Nacimiento * Teléfono Contacto * Provincia Municipio * Localidad

Fecha Solicitud Relacion Contactos

Observaciones Centro Observaciones Area Salud Observaciones Unidad EduCovid

T T

En funcién del Centro Educativo y del Tipo Positivo seleccionado, se recargaran los datos del desplegable
Persona Positivo Covid para que aparezcan los datos de docentes, alumnos o no docentes que estén
asociados al centro en Rayuela. Una vez seleccionado del desplegable los datos del positivo se completaran
el resto de los campos que tenga dicha persona en Rayuela. En caso de que el positivo no tenga usuario
de Rayuela se pueden introducir los datos manualmente.

v ;Quién puede crear un nuevo caso positivo y que opciones tendra disponibles?

o Guardar: Guarda los datos introducidos y el caso continua en Fase | para
completarlo mas adelante.

o Guardar y Solicitar Informacién Centro: Guarda los datos y el caso avanza a la
Fase 2.

o Guardar: Guarda los datos introducidos y el caso continua en Fase | para
completarlo mas adelante.

o Guardar y Solicitar Informacion Centro: Guarda los datos y el caso avanza a la
Fase 2.

o Guardar: Guarda los datos introducidos y el caso continua en Fase | para
completarlo mas adelante.



o Guardar y Recopilar Datos Caso Positivo: Guarda los datos y el caso pasa
directamente a la Fase 2 para introducir los datos de esta fase.

7.2.  FASE 2: Informacién del Caso Positivo y sus Contactos.

Una vez se ha creado el caso este habra pasado a Fase 2 y nos aparecera en el listado de Casos Positivos
con el campo Fase ya en esta fase.

O Aumnols confinadols o 15/02/2021 06000891 |ES San Badajoz 1EF

Educativo Fernando

Al hacer doble clic en el registro accederemos al Caso Positivo donde veremos que se ha introducido un
nuevo bloque de datos para la fase en la que estamos actualmente.

Notificacién del Caso Positivo

Centro Educativo @ " Curso * Fecha Comunicacién del Positivo * Tipo Positive Especificar
E S San Fernande - 15102/2021 e
Persona Positivo COVID * Nombre * Apellidod Apellido2

* Fecha Nacimiento * Teléfono Contacto * Provincia * Municipio * Localidad

Fecha Solicitud Relacién
Contactos

Observaciones Centro

Observaciones Area Salud

Informacién del Caso Positivo y sus Contactos

Observaciones Unidad EduCovid

Num. Hermanes Centro Fecha Ultima Asistencia Tenia Sintomas Ultimo Dia Tiene Enfermedad Cronica Especificar Enfermedad Contactos del Positivo
Etapa Educativa Curso Nombre Curso Clase Nombre Clase
1ESO 1EF
Nim. Alumnos Clase Distancia Seguridad ¢Grupo de Convivencia Estable? ¢Lleva Siempre Mascarilla?
18 si No si No
¢Participa Actividad Extraescolar? Especificar Actividad ¢Utiliza Transporte Escolar? Especificar Transporte ¢Utiliza Servicios de Comedor? Especificar Servicios
si No si No si No

Como vemos, ademas del bloque “Informacion del Caso Positivo y sus Contactos” se han ahadido 3
campos de comentarios para cada uno de los perfiles de usuario que estaran disponibles para poder
anadir informacion en cualquier fase en la que se encuentre el caso.

Vemos que tenemos una serie de datos a rellenar. Ademas, si en la Fase | el tipo de docente es un alumno
veremos que tenemos ya completados los datos del Curso y la Clase, asi como el nimero de alumnos en
el aula. Estos datos son recolectados de Rayuela.

Vemos que ademads tenemos un botén “Contactos del Positivo” para completar la informacion de los
contactos que haya podido tener la persona que ha dado positivo. Al hacer clic en el boton veremos que
se nos abre un nuevo formulario.

Casopositivo / Contacto x
Contactos
i T Concin i
Listado de contactos
+ a- &
B Nombre Apellidot Apellido2 Clase Fecha Telefono Localidad Tipo Organizacion Fecha Inicio FechaFin  Implicacion Fecha Fecha
Nacimiento  Contacto Contacto  Contacto Cuarentena Cuarentena Contacto Vuelta Aula Incorporacién
Aula
0~ ) rex

Al igual que los casos, los contactos también pasan por las distintas fases del caso, asi en funcion del perfil
y la fase tendremos opcion de modificar unos datos u otros de los contactos.

Para facilitar la gestion de los contactos se han creado los 3 botones que se muestran en pantalla y que
describimos a continuacion:



v' Afadir Todos los Contactos Alumnos: si el caso positivo es de un alumno se obtienen todos los
companeros de las clases a las que esté asignado el alumno y se incluyen en el listado de contactos.
De igual forma si el caso positivo es de un profesor, se obtendran todos los alumnos a los que da
clase en las distintas aulas y se incluyen en el listado de contactos.

v" Afadir Todos los Contactos Docentes: si el caso positivo es de un alumno, se obtienen todos los docentes
que dan clase al alumno y se incluyen en el listado de contactos. Si el caso positivo es de un docente
esta opcion no procede y se mostrara un mensaje de error.

v" Actualizar Contactos Seleccionados: si ya tenemos el listado de contactos y no queremos ir modificando
uno a uno podremos modificarlos de forma masiva para hacer lo de forma mas rapida. Para ello
seleccionaremos los contactos y en funcion de nuestro perfil de usuario se nos mostrara las opciones
que tenemos disponibles para modificar de forma masiva.

Ademas de estas opciones tendremos también la opcién de anadir un contacto de forma manual. Al hacer
clic en el icono + se nos mostrara el siguiente formulario de recogida de datos.

Seleccione ol Cantacto MNombre * Apellido Apellido2
* Facha Nacimiento * Teléfono Contacto Provinia * Municipio * Localidad Localidad Residencia Rayusla

Organizacién Contacto Asistencia Centro 8 Dias Previos?
® s, Ho

Al igual que con los datos del caso conforme vayamos avanzando en por las distintas fases los datos de los
contactos iran variando.

v iQuién puede completar los datos de esta fase y que opciones tendré disponibles?

o Guardar: Guardar Unicamente el campo observaciones.

o Contactos: puede anadir contactos de forma masiva e individual.

o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.

o Guardar: Guarda los datos introducidos y el caso continua en Fase 2 para
completarlo mas adelante.

o Guardar y Enviar al Area de Salud: Guarda los datos y el caso pasa a la Fase 3
para introducir los datos de esta fase.

o Contactos: puede anadir contactos de forma masiva e individual. Y actualizar de
forma masiva.

7.3. FASE 3: Resolucién de Cuarentena.

Al acceder a un caso que se encuentre en la fase de Resolucién de Cuarentena veremos que se han incluido
dos bloques nuevos de informacion.



Medidas Preventivas de la Unidad Educovid

Medidas Preventivas Fecha Medida Preventiva Observaciones Medidas Preventivas

Reselucién del Area de Salud
- Fecha Notif. Resol. Area Salud £Debe Aisiarse Caso Positive?  Tipo Aislamiento ¢Realizar Prueba Diagnéstica? Fecha Inicio Cuarentena Fecha Fin Cuarentena
L) si ®no si @no i L

Observaciones Reselucién Area de Salud

El primer bloque esta destinado a que la Unidad EduCovid pueda establecer medidas preventivas de forma
rapida por si la resolucion por parte del Area de Salud se demorase. Asi en este bloque se puede
seleccionar la medida preventiva adoptada y la fecha de aplicacion.

El segundo bloque son los datos que debe completar los usuarios del Area de Salud. En caso de que se
deba cumplir cuarentena se introduciran las fechas de inicio y fin de la cuarentena.Y en caso de que todos
los contactos deban cumplir aislamiento las fechas de Inicio y Fin de cuarentena del caso positivo se
trasladaran también a los contactos.

En caso de no aplicar la cuarentena a todos los contactos, se deberia acceder a los contactos a través del
boton Contactos del Positivo. Una vez en el listado de contactos se pueden editar de forma individual o bien
se pueden seleccionar del listado los que corresponda y editando de forma masiva podemos actualizar
los datos relativos a esta fase.

Casopositivo / Contacto / Casopositiva / Contacto %
Modificacién Masiva de Contactos
¢ Tiene que Aislarse el Contacto? ¢ Tiene que Realizarse Pruebas Diagnésticas? Fecha Inicic Cuarentena Fecha Fin Cuarentena
si ®@No si ®nNe m ]
Observaciones Area Salud Cuarentsna

v iQuién puede completar los datos de esta fase y que opciones tendra disponibles?
e Usuarios de la Unidad Educovid.
o Guardar: Guarda los datos, pero permanece en la Fase 3.

o Guardar y Notificar al Centro: Guarda los datos y notifica al centro mediante el
sistema de Avisos que se ha establecido una medida preventiva. El caso permanece
en Fase 3.

o Contactos:puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.
e Usuarios del Area de Salud.

o Guardar: Guarda los datos introducidos y el caso continua en Fase 3 para
completarlo mas adelante.

o Guardar y Notificar Resolucion Cuarentena: Guarda los datos introducidos y
el caso pasa a Fase 4.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.
e Usuarios del Centro Educativo.
o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

7.4.  FASE 4:Implicaciones Educativas.



Tras la resolucion de la cuarentena por parte del Area de Salud es turno de que se establezcan por parte
de la Unidad Educovid las implicaciones educativas para el centro en funcion de la resolucion de Sanidad.

Al acceder a un caso en esta fase vemos que tendremos un nuevo bloque donde podremos establecer
las medidas a aplicar para el centro, asi como la fecha de aplicacion. Ademas, en caso de que se establezca
el cierre de aulas, incluida la del propio positivo, se deberan seleccionar del listado de aulas disponibles
las aulas que deben cerrarse y seleccionar la etapa educativa a la que pertenece el aula.

Implicaciones Educativas para el Centro
* Implicaciones Educativas * Fecha Implicacion Educativa Fecha Vuelta Posible Aula Aulas Cerradas Aulas del Centro

Aula confinada - 01/02/2021 ] =] Q aQ
¢Esta el Aula Abierta? ¢Esta el Centro Abierto? A >
®@si No ®si ONo B

v

¢Contactado por Rayuela? ¢Contactado por Teléfono? ¢Contactado por Email? A >
Osi @No Dsi @No Dsi @No

AAAAA

¢Faltan Datos del Centro? ¢Faltan Datos del Area Salud?
Osi ®No Osi @nNo

Las medidas educativas también se deben establecer por cada contacto del caso positivo. Para establecer
las medidas de los contactos. Haremos clic en el botén Contactos del Positivo y veremos que se nos muestra
el listado de contactos. Desde aqui los podremos editar uno a uno o bien seleccionando varios o todos
y haciendo clic en Actualizar Contactos Seleccionados podremos actualizarlos de forma masiva.

v ;Quién puede completar los datos de esta fase y que opciones tendra disponibles?

o Guardar: Guarda los datos, pero permanece en la Fase 4.

o Guardar y Notificar Implicaciones Educativas: Guarda los datos y el caso pasa
a la Fase 5.

o Contactos:puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos:puede ahadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos:puede ahadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

7.5.  FASE 5: Notificacion de Incorporaciéon de Alumnos.

Esta fase estd pensada para que sea completada por el centro educativo si bien también puede ser
completada esta fase por parte de la Unidad Educovid por motivos de operatividad.

Después de establecer las implicaciones para el centro educativo solo falta establecer la vuelta de los
alumnos a las aulas. Durante esta fase se va a introducir la fecha de incorporacion al aula del caso positivo,
asi como de sus contactos.

Ademas, sera necesario ir procediendo a la apertura de las aulas en caso de que en las implicaciones
educativas se haya establecido el cierre de aulas. Como vemos tenemos 2 listas con las aulas cerradas en
la fase de implicaciones educativas y otra con las aulas abiertas. Habra que ir pasando las aulas cerradas a
abiertas segln se vayan reanudando las clases. Ademas al seleccionar un aula se pedira la fecha de apertura
del aula.



Finalizacién del caso Positivo

* Fecha Incorporacién Real al Aula Aulas Abiertas Aulas Cerradas
23/02/2021 =] Fecha Incorporacion Contactos
Q Q

A > < 1
B > <

oo

Vemos que tenemos la Fecha Incorporacion Real al Aula que hace referencia a la vuelta del caso positivo al
centro y desde el botén podremos introducir la fecha de incorporacion de los contactos.

Para establecer la fecha de incorporacion de los contactos. Haremos clic en el botén Fecha Incorporacion
Contactos y veremos que se nos muestra el listado de contactos. Desde aqui los podremos editar uno a
uno o bien seleccionando varios o todos y haciendo clic en Actualizar Contactos Seleccionados podremos
actualizarlos de forma masiva.

v ;Quién puede completar los datos de esta fase y que opciones tendra disponibles?

o Guardar: Guarda los datos, pero el caso permanece en la Fase 5.
o Guardar y Notificar Incorporacion: Guarda los datos y el caso pasa a la Fase 6.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

o Guardar: Guarda los datos, pero el caso permanece en la Fase 5.
o Guardar y Notificar Incorporacion: Guarda los datos y el caso pasa a la Fase 6.

o Contactos:puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

7.6. FASE 6: Finalizar el Caso Positivo.

Esta es la dltima fase en la que se requiere intervencion de los usuarios. Es la fase de cierre del caso
positivo.

Una vez que se han introducido las fechas de vuelta del caso positivo, asi como de sus contactos, lo nico
que quedaria sera cerrar el caso. Este paso debe hacerlo obligatoriamente un miembro de la Unidad
Educovid. No se incluyen bloques nuevos de informacion, solamente les aparecera a los miembros de la
unidad un botén en la parte inferior para cerrar el caso.

v iQuién puede completar los datos de esta fase y que opciones tendra disponibles?
o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.
o Finalizar Caso Positivo: Guarda los datos y el caso queda cerrado y en Fase 7.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.



o Guardar: Guardar unicamente el campo observaciones.

o Contactos: puede anadir contactos de forma individual.Y actualizar de forma masiva.

7.7. FASE 7: Caso Cerrado.

En esta fase, el caso esta cerrado y solo estara disponible para la consulta de datos. Ningin usuario puede
hacer ninguna operacién con el caso positivo ni con sus contactos.

8. APUNTES SOBRE LOS CASOS POSITIVOS.

Vamos a indicar en este apartado algunas opciones que son interesantes que se conozcan y que afectan
todas las fases por las que va pasando un Caso Positivo registrado.

8.1.  Permitir modificacion de datos de fases ya pasadas.

Como norma general una vez que hemos avanzado de fase los datos de esa fase quedan bloqueados y
aunque se muestran al editar un caso positivo no sera posible la edicion.

Por ejemplo, los datos de la fase 3 de Resolucion de Cuarentena, que debe introducir el Area de Salud, una
vez que el usuario del area hace clic en el boton Guardar y Notificar Resolucién de Cuarentena el caso avanza
a la fase de Implicaciones Educativas (fase 4). Y si los usuarios del area de salud intentan modificar los datos
veran que no es posible.

{Pero qué ocurre si un usuario se equivoca o tiene que actualizar los datos de una fase ya pasada? Pues
en previsién de esto, se ha habilitado un procedimiento para estos casos que explicamos a continuacion.

El usuario que necesite modificar sus datos de alguna fase ya pasada, se pondra en contacto con la Unidad
Educovid y comunicara la incidencia.

Los usuarios de la Unidad Educovid, una vez abierto un Caso Positivo, tendran a su disposicién en la parte
superior del formulario la opcién de permitir la edicion de datos de fases pasadas.

Notificacion del Caso Positivo

Centro Educativo @ * Curso * Fecha Comunicacion del Positivo * Tipo Positivo Especificar

C_EIP. Moctezuma 01/02/2021 =

Al activar la opcion de Permitir Modificar Fases Pasadas el caso puede ser modificado en fases ya pasadas,
pero respetando siempre, que segun el tipo de usuario se podran modificar unos datos u otro.Por ejemplo,
en el caso del ejemplo expuesto anteriormente, el usuario del Area de Salud podra modificar los datos
de Resolucién de Cuarentena, pero no el resto de los datos.

8.2. Consulta de datos del Centro Educativo desde el Caso Positivo.

Para comodidad de los usuarios que estén editando un Caso Positivo se ha incluido la opcion de poder
consultar los datos del Centro Educativo sin tener que salir del Caso.

Para ello basta con hacer clicenelicono ## que aparece sobre el campo con el nombre del Centro
en el primer bloque de informacion.



CENTRO : 06000460 - C.E.I.P. Arias Montano (Badajoz)
Notificacién del Caso Poiim/

Centro Educativo @ * Curso “ Fecha Comunicacion del Positivo  * Tipo Positivo Especificar
CELP. Arias Montano 2020-2021 - 14/02/2021 =] Docente -
Persona Positivo COVID * Nombre * Apellido1 Apellidoz
* Fecha Nacimiento * Teléfono Gontacto * Provincia * Municipio * Localidad
Badajoz - Badzjoz - Badsjoz -

Fecha Solicitud Relacion
Contactos

Observaciones Centro Observaciones Area Salud Observaciones Unidad EduCovid

Al hacerlo se nos mostrara una ventana con los datos que tenemos del centro educativo, incluyendo el
responsable covid y la direccion del centro. Igualmente, si el centro tiene en la aplicacion subido el plan
de contingencia se podra descargar.

o
CENTRO : 06000460 - C.E.LP. Arias Montano (Badajoz)

* Nombre * Céd. Centro * Tipo Centro Tipo Titularidad Active - Area de Salud

CEIP Anas Montano 06000460 CEIP v Centro Pablico - Si No Area de Salud de Badajoz  ~
Teléfono Email Teléfona Contacto Urgencia Email Contacto Urgencia
524001840 ep ariasmontano@edu juniaex es 924001840 cp anasmontano@edu juntaex es
Direccién Postal “ Provineia * Municipio * Localidad Cédigo Postsl  Dirsccién Geoespacial
Adelardo Covarsi, 6 Badsjoz - Badajoz - Badaioz - 06005
¢Tiene Plan Contingencia?
si PN Seleccione el PDF del Plan de Contingencia, Buscar

DIRECTOR DEL CENTRO ¥ CONTACTO

Dirsctor Nombre Apellidot Apeliido2
Seleccione una opcitn -
Teléfono Email
RESPONSABLE COVID DEL CENTRO Y CONTACTO
Responsable Nombre Apallido1 Apellido2

Seleccione una opcion -

Teléfone Email

9. SISTEMA DE AVISOS.

Para que los usuarios implicados en las distintas fases de un caso positivo tengan constancia de cualquier
modificacién en los casos que les afecta, se ha implementado un sistema de Avisos dentro de la propia
aplicacion.

Todos los avisos contienen la misma informacion y todos estan relacionados con algin Caso Positivo. Asi,
como veremos mas adelante, seglin determinados eventos establecidos a lo largo de la vida de un Caso
Positivo se iran generando una serie de Avisos que contienen la siguiente informacion.

e Caso Positivo: este dato establece una relacion entre el Aviso y el Caso Positivo del que procede el
Aviso.

o Fecha del Aviso: fecha en la que se ha generado el aviso.
e Origen del Aviso: perfil de usuario que ha generado el aviso.
e Destino del Aviso: perfil de usuario destinatario del aviso.

e Elemento origen del aviso: fase o evento que ha generado el aviso. O bien la fase en la que se
requiere la actuaciéon del destinatario del aviso.

e Accién Requerida: tipo de accion que tiene que llevar a cabo el destinatario del aviso. Puede ser
que el aviso solamente sea de tipo Informacion, con lo cual el destinatario solamente debe consultar
el Caso para ver algun tipo de informacion que le afecta. O bien, puede se le requiera Afiadir Datos,
con lo cual sabe que el caso esta en una fase que requiere su intervencion.



e Visto y FechaVisto:para controlar si un aviso ya ha sido resuelto por el destinatario y en qué fecha.

9.1. Avisos Nuevos.

Al acceder a la aplicacion después de hacer el login, se nos mostrara un listado con los avisos nuevos que
vayan dirigidos a nuestro tipo de usuario ya que los avisos se generan por tipo de usuario y no para
usuarios concretos. Por ejemplo, si somos un usuario de un Area de Salud al acceder veremos todos los
avisos sin resolver que estén relacionados con Casos Positivos de nuestro Area de Salud.

& Pruebas - GestionEduCovid X 4+ - o bed
“ C A Noesseguo | prugestioneducovid.gobexpri/ * 6
Pruebas - GestionEduCovid

|
&+ Casos Positivos M\ Avisos 1l Centros -

Listado de avisos nuevos o pendientes

Fecha Aviso Origen Notificacion Tipo de Positivo Elemento Origen Aviso Accion Requerida
Alumno/a Wedidas Preventivas
Alumno/a

No Docente

Alumno/a Jedidas Preventivas

Docente dedidas Preventivas

o0ooooo0O0 @

Alumnola Caso Cerrado

10 - 7 registros

Junta de Extremadura - 2021

Como vemos nos aparece, el listado de avisos nuevos para nuestro perfil con los datos de la fecha del
aviso, el origen de la notificacion, el tipo de positivo que ha generado el caso, la fase origen del aviso y la
accion que se nos requiere.

Para acceder al Caso Positivo del Aviso solamente tendremos que hacer doble clic en el aviso que
queramos resolver y pasaremos directamente a la edicion del Caso Positivo relacionado.

Desde cualquier sitio de la aplicacion si queremos volver a este listado de Avisos Nuevos solamente
tendremos que hacer clic en la primera seccion de la pagina donde aparece el nombre de la aplicacion.

Pruebas - GestionEduCovid

&+ Casos Positivos 4 Avisos Il Centros

— Haciendo clic en esta seccion volvemos siempre al listado de Avisos Nuevos
CENTRO : 06000460 - C.E.LP. Arias Montano (Badajoz)

Notificacién del Caso Positivo

Centro Educativo @ * Curso * Fecha Comunicacién del Positivo " Tipo Positivo Especificar
CE P Arias Montano - 1210212021 =]

9.2 Avisos.

Ademas del listado de avisos nuevos tenemos a nuestra disposicion la posibilidad de consultar todos los
avisos que de alguna manera tienen que ver con nuestro tipo de usuario. Para ello tenemos a nuestra

disposicion una opcion en el menu superior

Si en los avisos nuevos vistos en el punto anterior, solamente se muestran los avisos que van dirigidos a
nuestro tipo de usuario y que no se hayan resuelto ain, con esta otra opcion podemos ver tanto los
avisos de los que somos origen como destinatarios independientemente del estado en el que se encuentre.

Al acceder veremos un listado similar al siguiente.



& Pruebas - GestionEduCovid X+ - o x

« G A Noesseguro | prugestioneducovid.gobexpri/ * 6
Pruebas - GestionEduCovid
|
&+ Casos Positivos | M Avisos 1 Centros a
> avisos
234 5 Sig Q- &
FechaAvisoa  Origen Notificacion Destinatario Tipo de Pasitiva Elemento Origen Aviso Accién Requerida Visto Fecha Visto
(m] 05022021 09:28  rea de Salud de Badsjoz CELP Atias Montana (Badsjoz) Alumnala Afadir Datos &  osoezoz 1040
o 050220211010 CE ntane (Badaroz) Avea de Saud de Badajoz Alumnola Afiadir Datos &  os0220211026
a CEI Alumnola = 08/02/2021 1022
=] CEIPA (m]
(m] C.ELP Arias Unidat (m]
@] 05/022021 1020 CE | P Anas Montano (Badajoz) Area de Salud de Badajoz Alumnala Infarmacion (m]
(m] 050220211020 G.ELP Arias Montano (Badajoz) Unidad EduC Alumnala Informacisn =
m] 0510212021 10:22 Unidad E aj Alumnala Int =
a 21 10:25 Alun ~
a Resolucién Cuarentena (m]

Como vemos en este listado aparece mas informacion que en el listado de avisos nuevos pero la operativa
es la misma. Si hacemos clic en cualquiera de los avisos iremos directamente al Caso Positivo asociado al
aviso.

9.3. Resolver Avisos.

Entendemos por resolver un Aviso el hecho de que el aviso deje de aparecernos en el listado de Avisos
Nuevos o sin resolver. Como veremos a continuacion la resolucion de los avisos se puede hacer de
manera explicita o automatica como veremos a continuacion.

Como hemos dicho anteriormente tenemos 2 tipos de avisos, los que solamente proporcionan
Informacion de algiin evento que ha tenido lugar con casos relacionados con nosotros o bien los que
requiere Afadir Datos al destinatario del Aviso. El tipo de aviso lo podemos ver en la columna Accién
Requerida de los listados de avisos. Lo recomendado es resolver los casos de tipo Informacion de manera
Explicita y los de Anadir Datos de manera automatica.

¢ Resolver Aviso Explicitamente: al acceder a un Caso Positivo al hacer doble clic sobre un
Aviso del listado de casos nuevos o bien del listado de avisos si somos destinatarios del aviso,
veremos que en la parte superior del formulario del caso tenemos un interruptor para desactivar
los avisos relacionados con el caso.

&+ Casos Positivos ML Avisos Il Centros F-

Interruptor para desactivar los avisos activos del caso

TNy

CENTRO : 06000460 - C.E.L.P.

Notificacion del Caso Positive

Centro Educativo © * Curso * Fecha Comunicacién del Positive * Tipo Pesitive Especificar
CEIRA ontang - OWO22021 ] b

Persona Positive COVID " Nembre * Apellido Apellido?
* Fecha Nacimients * Teléfono Contacto * Provincia * Munigiple * Localidad
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Can021 -

Observaciones Centro Observaciones Area Salud Observaciones Unidad EduCovid

Al desactivar los Avisos Activos para el Caso Positivo se marcara el Aviso como visto en la fecha
y hora actual.

Esta opcion desactiva los Avisos tanto de Informaciéon como de Afiadir Datos, lo cual puede ser un
poco peligroso ya que el Aviso nos desaparecera del listado de avisos nuevos y por tanto no
tendremos constancia de que tenemos pendiente alguna tarea. Por lo tanto, la recomendacion es
utilizar esta opcion solamente cuando el Aviso que tenemos pendiente es de tipo Informacién.



e Resolver Aviso Automaticamente: nos referimos a que un Aviso se resuelve de forma
automatica al hecho de que el usuario no tiene conciencia de que el Aviso se ha marcado como
resuelto.

Cuando tenemos un Aviso de tipo Afadir Datos del que somos destinatarios se nos esta pidiendo
que tenemos que introducir datos en un caso positivo para avanzar a la siguiente fase. Pues bien,
una vez que hayamos completado los datos que se nos requieren y hayamos avanzado a la
siguiente fase el aviso quedara marcado como resuelto en ese momento.

Por ejemplo, si estamos como usuarios de un Area de Saludo y vemos un aviso como este:
Listado de avisos nuevos o pendientes

Fecha Aviso

0 15022021 15:14

Origen Nofificacion Tipo de Positivo Elemento Origen Aviso Accion Requerida

C.ELP. Moctezuma (Céceres) Alumnofa Resolucion Cuarentena Afiadir Datos

El aviso nos esta pidiendo que introduzcamos los datos de Resolucion de Cuarentena. Para ello
haremos doble clic en el aviso y pasaremos al Caso Positivo, una vez alli sin introducimos todos
los datos necesarios para la resolucion de la cuarentena y hacemos clic en el boton Guardar y
Notificar Resolucion Cuarentena, el aviso en ese mismo momento se marcara como resuelto
y ademas se generara el nuevo aviso correspondiente tal y como veremos a continuacion.

9.4.  Avisos Generados por cada Fase de un Caso Positivo.

FASE Origen Destino Evento Tipo Aviso
Unidad - = .
pnidad Informacién
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Airea Salud Informacién
Centro Afiadir Datos
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uaraar y enviar al ea de Salu
Datos del Caso Educovid
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Unidad

Centro . Afadic Datos
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