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ACCESO

La aplicación se encuentra desplegada en la url indicada a continuación: https://gestioneducovid.juntaex.es/

En este punto tendremos que introducir el usuario, la contraseña y el tipo de usuario. En este caso el tipo de usuario será “Área de Salud”.
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CAMBIO DE CONTRASEÑA

Desde el icono situado en la parte superior derecha se podrá acceder a la modificación de los datos básicos de usuario como son
nombre, apellidos y email. También se puede modificar desde aquí la contraseña en caso de que queramos cambiar la preasignada por otra
distinta.
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En ambos casos para guardar los cambios es necesario hacer clic en el icono Guardar correspondiente a cada parte.

Al cambiar la contraseña se cerrará la sesión volviendo a la pantalla de login para que introduzcamos de nuevo el usuario y la nueva

contraseña.
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ICONOS COMUNES
Independientemente de nuestro perfil, en la plataforma existen una serie de iconos para llevar a cabo determinadas acciones
comunes; estos son:

se utiliza para visualizar el registro sin modificarlo.

se utiliza para eliminar un registro.

se utiliza para editar un registro.

Además de la barra de búsqueda y la opción de exportar datos que se tratará en el
apartado de ESTADÍSTICAS.
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CENTROS
Desde la opción Centros del menú superior podemos consultar los datos de los centros asociados a nuestra Área de Salud.

Si queremos acceder a los datos completos de un centro haciendo doble clic en la fila correspondiente se nos abrirá la pantalla

con los datos del centro. Esta pantalla presenta 3 secciones con los datos básicos de los centros, los datos de dirección y del

responsable covid.

También podemos localizar un centro rápidamente desde la barra de búsqueda:
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Una vez localizado, haciendo doble clic sobre él podremos ver sus datos:
Igualmente, para comodidad de los usuarios que estén editando un Caso Positivo se ha incluido la opción de poder consultar los

datos del Centro Educativo sin tener que salir del Caso. Para ello basta con hacer clic en el icono que aparece sobre el
campo con el nombre del Centro en el primer bloque de información.
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Al hacerlo se nos mostrará una ventana con los datos que tenemos del centro educativo, incluyendo el responsable covid y la

dirección del centro. Igualmente, si el centro tiene en la aplicación subido el plan de contingencia se podrá descargar.
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CASOS POSITIVOS

Desde la opción del menú superior tendremos la opción de gestionar los casos positivos que recibamos. Al acceder, nos aparecerá

un listado de los casos relativos a centros de localidades de nuestra área de salud similar al que se muestra a continuación:
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Para acceder a los datos completos del caso haremos doble clic en la fila correspondiente o bien lo seleccionaremos y haremos

clic en el icono editar de la parte superior derecha.

Al hacer doble clic en el registro accederemos al Caso Positivo y a la información correspondiente según la fase en la que se

encuentre el caso
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NUEVO CASO POSITIVO

Si queremos iniciar un caso debemos clicar en el icono para que nos aparezca la pantalla de recogida de datos:

Una vez completada esta información debemos clicar la opción de Guardar y Solicitar información al centro, pues si solo
guardamos el centro no recibirá notificación alguna de ese caso, que quedará en Fase 1.

Tanto los centros como la Unidad EduCovid pueden iniciar casos.
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CASO YA EXISTENTE

Una vez que el caso está creado, éste pasa a la Fase 2, de forma que ya lo podemos ver en el listado de casos positivos, y

corresponde al centro educativo completar la información del caso y añadir los contactos estrechos, aunque nosotros también

podemos añadir contactos de forma individual si clicamos en el botón de ,completamos la información y la
guardamos.
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Además, podemos añadir información en cualquier fase en el recuadro preparado para ello

RESOLUCIÓN DE CUARENTENA

Cuando un caso se encuentra en esta fase veremos las medidas tomadas de forma preventiva por la Unidad EduCOVID al tiempo
que podemos introducir las medidas que estimemos oportunas.
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Entre las medidas tenemos la realización o no de pruebas diagnósticas, pero sobre todo, destaca la cuarentena para los contactos
estrechos, que puede hacerse de manera generalizada y de forma total o parcial.
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Una vez que hayamos establecido las medidas el caso debe continuar y pasar de fase, por lo que no podemos olvidar darle al

botón de .
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CONTACTOS
Además de los contactos introducidos por el centro, podemos añadir de forma puntual algún contacto nuevo. Para ello, clicamos

en el botón de y a continuación en el signo + para que se despliegue la pantalla de cumplimentación de
datos

Una vez estén completados todos los campos le damos a guardar y el contacto se incorporará al listado.
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Por otro lado, podemos indicar las medidas pertinentes para cada uno de los contactos de forma individualizada haciendo doble
clic en ellos y pautando aquello que consideremos, así como las observaciones, que, de manera individual queramos hacer.
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SISTEMA DE AVISOS

Cuando accedemos a la plataforma tras loguearnos se nos mostrará un listado con los avisos de casos positivos que tenemos

pendientes con los datos de fecha de aviso, origen de la notificación, fase en la que se encuentra y la acción requerida. Para

ejecutar cualquier acción sobre un aviso tendremos que hacer doble clic para editar el caso.
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Para volver al listado de avisos pendientes bastará con hacer clic en la parte superior, donde aparece el nombre de la aplicación:
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Además del listado de avisos pendientes, tenemos la posibilidad de consultar todos los avisos independientemente de su estado,

que tienen que ver con nuestro perfil desde el botón que está en la parte superior. Al pinchar, veremos un listado como
este en el que la forma de operar es la misma que el listado de avisos pendientes (doble clic para ir al caso):
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BÚSQUEDAS

En este campo podemos incluir un texto y haciendo clic en la lupa buscará en los datos del listado que
tenemos en pantalla, el texto introducido. Se puede buscar casos positivos de una localidad o centro educativo en concreto o por apellidos
para localizar un caso, etc.

Ejemplo de búsqueda:
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FILTROS
En caso de que queramos restringir la búsqueda a alguno de los campos podemos hacer clic en la flecha que tenemos junto a la lupa y se nos

mostrarán los campos en los que queremos buscar.

Por ejemplo, si queremos restringir nuestra búsqueda a la etapa de primaria, sólo hay que escribir Primaria y haciendo clic en la fecha,

seleccionar el campo Etapa Educativa.
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Así, aparecen todos los casos positivos de la Etapa Educativa de Primaria.
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ORDEN

Si hacemos clic en los campos mostrados en la pantalla del listado de casos positivos, podemos ordenar dicho listado, en orden ascendente o

descendente, según el campo seleccionado.

Puede ser muy útil para ordenar por fecha, por localidad, etc.
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EXPORTACIÓN DE DATOS EN FORMATO PDF Y EXCEL

Exportar: desde esta opción podemos exportar los datos del listado de contactos. Al igual que con la búsqueda podemos seleccionar
los campos a exportar, así como el formato (pdf o Excel).

También, se puede hacer una búsqueda previa o añadir un filtro y así exportar sólo los datos que nos interesan. Por ejemplo, se puede hacer
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una búsqueda por localidad del centro educativo y exportar sólo los casos de dicha localidad.
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EXPORTACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE UN CASO

En la nueva versión se han añadido dos botones que generan los anteriores anexos 3 y 4, utilizados antes del uso de la aplicación, por si se

quiere guardar dicha información de cada caso.

Los informes se generan en formato .odt (Libre Office) y pueden modificarse tanto con los programas Word o Libre Office Writer.

El botón para generar el anexo 3: Ficha de comunicación de información se encuentra disponible en la sección Información del Caso
positivo y sus contactos.

Si el centro modifica los contactos, al volver a generar el anexo 3, éste aparece con las últimas modificaciones realizadas. Ejemplo de Anexo
3

El botón para generar el anexo 4: Modelo de notificación de listado de las personas que deben guardar cuarentena se encuentra

disponible en la sección Resolución del área de salud.
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Si el área de salud modifica la fecha de cuarentena o las observaciones, esta nueva información quedará reflejada si se genera de nuevo el

Anexo 4.

Ejemplo de Anexo 4


